Ipuiaoxkenne No 8

BBTPEIIHU ITPABUJIA 3A OPTAHU3AIIUA HA CHETOBOJIHUA
JOKYMEHTOOBOPOT B IIMI' ’BABA TOHKA “ - PYCE

Hacrosumre npaBuiia ypexaaTr BUAa; peAa Ha U3/1aBaHe, CbCTaBSHE U MOJy4aBaHE; CPOKOBETE
3a OTYUTAHE, IPEACTaBsIHE U JABWKCHHUE HA cueToBOAHUTE ToKyMeHTH B [IMI" ,,baba Tonka” — Pyce ot
MOMEHTa Ha TSIXHOTO CBCTAaBSHE IO MOMEHTa Ha IIOCTHIIBAHETO UM B CUETOBOJAHHUS apXUB Ha
YUHJIHAILETO.

I. CyeToBOIHM TOKYMEHTH, Y4ACTBAIIMA B IOKYMEHT0000pOTA:

CromnaHcKkuTe onepaluu ce JOKYMEHTHPAT, PETUCTPUpaAT U OTYUTAT XPOHOJIOTUYHO, IO pe/ia Ha
TAXHOTO Bb3HUKBAHE YPE3 CUETOBOJHU JIOKYMEHTH C IBJIEH U MPABUIHO NONBIHEH PEKBU3UT, 110 BUJ
KaKTO CJIe/Ba:

1. IlppBUYHM CUETOBOJHM JOKYMEHTH — CIYXaT 3a IIbPBOHAYAJIHO PETUCTPUPAHE HA
CTOMAHCKUTE OTIEPALINH:

BvHwHu 0okymenmu — u31aBaHu OT BBHILIHU CTPYKTYPH, [10 KOUTO YUHIIUIIETO € a[peCaHT:

- Ompocrena (akrypa;

- JlanbuHa ¢akrypa;

- KosnmyecTBEHO CTOMHOCTHA CMETKA;

- CrokoBa pa3nucka 3a MojJay4yeH!u CTOKOBO MaTepUAITHU LIEHHOCTH;

- Kacosu 6enexku;

- Ksutanuuu ot [IKO 3a BHECceHU CyMH.

Bvmpewnu Oooxymenmu — CbCTaBAT C€ OT YUYWIUIIETO OT OMPEAENICHW B TO3HM IMPABHIHHUK
JUTb’KHOCTHHU JIMIIA:

- CknazmoBa pa3nucKa 3a MOoJTy4YeHHU U 3alpPUX0JICH! B CKJIaJla MaTePUAITHH [ICHHOCTH;

- Hckane 3a u3nucBaHe Ha CTOKOBO-MaTE€pUAIHU IIEHHOCTH OT CKJIaJa;

- MHBeHTapHU3alMOHEH OMUC;

- Pa3xonen xacos opnuep;

- IIpuxonen kacoB opaep;

- Benowmocr 3a 3amiaru;

- 3asBKa 3a 3aKyIyBaHE Ha CTOKOBO-MaTE€PUAIHH [ICHHOCTH.

@dakTypHTe, 10 KOUTO YUUIIULIETO € aIPECaHT, CKIAJOBUTE PA3NUCKH, HICKAHUATA 3a U3NIHCBaHE
OT CKJIaJia ce M37aBaT B TpU ek3eMIuisapa. Equn 3a oTunTane B c4eTOBOACTBOTO, enuH 3a MOJI u enun
KOHTPOJIEH KbM KOYaHa.

OTroBOpHOCT 3a BEpPHOCTTA HAa MbPBUYHUTE CYCTOBOHU JOKYMEHTH HOCAT JIUIAaTa, KOUTO Ca T'H
ChCTaBUJIM U MOJUCAIH.

2. BropuuHu CYETOBOJHU TOKYMEHTH — JOKYMEHTH, KOUTO C€ ChCTaBIT Ha 6a3a oOpaboOTeHH,
IPYNUPAHU U PETHUCTPUPAHU MbPBUYHU cueTOBOAHM AoKkyMeHTU. B IIMI ,,baba Tonka” ce u3nona3BaT
CJICIHUTE BTOPUYHHU CUCTOBOJIHH JIOKYMEHTH

- ABaHCOB OTYET;

- CyeToBOJHA CITPABKa;

- Kacosa kuwra;

- Pexanmtynanus Ha 3aruiaTé U Bb3HATPaXICHUS;

- Tpumeceuna o60poTHA BETOMOCT;

- T'ogumaa 060poTHA BEIOMOCT.

BropuuHuTe CUETOBOIHU TOKYMEHTH CE€ M3TOTBAT, TPYNHUPAT U KIacu(puimpaT oT ITbKHOCTHH
JIMLA, ONPEAEIICHN OT IJIABHUS CYETOBOJMTEN, KOUTO TH MOANKUCBAT U MPEACTABAT 3a YTBBPKIABAHE U
ca OTTOBOPHHU 3a BEPHOCTTA HA JAHHUTE B THX.



I1. Pen 3a u3naBaHe, CbCTaBsIHE U MOJIyYaBaHe HA CYETOBOJIHH JOKYMEHTH.

[IbpBUYHUTE CYETOBOJHU JOKYMEHTH C€ W3/aBaT, ChCTaBsT, IMOJy4aBaT W MOAMKCBAT OT
TJIABHUS CYCTOBOJAUTEN M TUPEKTOPA HA YUUIIHILETO.

Te nmarupaT BCeKM HW3AaJeH JOKYMEHT M ca OTIOBOPHM 3a CIIa3BaHETO HAa CPOKOBETE 3a
MIPEJICTABSIHETO UM.

[IbpBUYHNTE CUCTOBOAHHM JOKYMEHTH CE€ OTYMUTAT W MPEJCTABAT Ha TJIABHUS CUYCTOBOIUTEN B
CJICIHUTE CPOKOBE:

1. ExxerHEeBHO — B JICHS Ha U3aBaHETO, ChCTABSIHETO MJIU TIOJIy9aBaHETO UM:

- Ompocrena (akrypa;

- JlanpuHa (akTypa;

- Kacosu 0enexku;

- Ksuranuuu ot I1KO 3a BHeceHu cymu;

- CueroBojiHa CIIPaBKa;

- ABaHCOB OTYET;

- KacoBa xuwnra;

- PexanuTynanus Ha 3amiaTH U Bb3HArPaKICHUS;

- Tpumeceuna 060poTHA BEIOMOCT;

- T'ogumiHa 060poTHA BEOMOCT.
[TomoTueTHUTE NHIIA, TOMYYWIH CIY:KEOHM aBaHCH, C€ OTYMTAT Ype3 M3TOTBAHE U MpelaBaHe 3a
MIPOBEPKA HA aBAHCOB OTYET B CPOK 15 JHU OT MOTyyaBaHETO HA Cymara.

I11. Ilpouenypu no oTmycKaHe Ha CJIYKeOHU ABAHCH:

1. Cnyxebnu aBaHcu ce otmyckaT Ha ciyxutenure Ha [IMI' ,,baba Tonka” cnen momaneHa
3asiBKa 3a Ci1y)eOeH aBaHC 10 maparpadu.

2. CiyuTendr npeacrass GopMyIispa B CY€TOBOIHUS OT/IEN,

3. 'maBHUAT CYETOBOAUTEN MPOBEPSBA M MOTBBPIKIABA, Y€ CIYKHUTENS HIMAa HEOTYETCHH KBbM
MOMEHTa JPYTHU CITYKEOHU aBaHCH.

4. lupexkTopbT pa3peliaBa aBaHca, KaTo MOAMKCBa 3asiBKaTa 3a CIIy)KeOeH aBaHC.

5. KacuepbT MoOke J1a U3IUIaTH CIYKEOHHS aBAHC, aKO MCKAHETO € MOJAMKUCAHO OT AUPEKTOpa U
TJIaBHUSI CYETOBOJIUTEN U € U3/1aJICH KOHTPOJICH JIUCT 10 maparpadu.

6. [Ipu oTuMTaHETO HA CIIY’)KEOHUSI aBAHC CIY>)KUTETST MOIBJIBA aBaHCOB OTYET, KaTo Mpujara
OpPUTHHAITHUTE (PAKTYpH.

IV. 3agbnxeHuss Ha NOJOTYETHOTO JHUIe NPH 3asiBIBAaHe M OTYUTAHE HA CJIYKeOHU
aBaHCHU:

1. [lonaBa nmucmeHa 3asiBKa 1o naparpagu 1o Hupexropa Ha [IMI" ,,bab6a Tonka”

2. 3asBKaTa ce Mpe/ICcTaBs Ha IJIaBHUS CUETOBOAMUTE

3. Bp3 ocHOBa Ha 3asBKaTa Ce U37aBa KOHTPOJIEH JIUCT

4. Ilpu monydaBaHe Ha 0JOOpPEHHE HA KOHTPOIHUS TUCT KacuephT U3TErIs uckaHata cyma ot
OaHKOBaTa CMETKa Ha YYMJIMILETO U S MpeAaBa Ha mojaoTdyeTHoTo Juue cpemy PKO mo maparpadu
CIIOpE] 3asiBKaTa.

5. Tlo0T4eTHOTO JNHIIE OTYMTA TMOJTYYEHHUTE aBAHCOBO CYMHU clieq] 15-ITHEBEH CpOK, KaTo 3a
1LIeJITa MOIMbJIBA ABAHCOB OTYET ChC CIACAHUTE 3abJKUTEITHU PEKBU3UTH:

- No Ha aBaHCOBHS OTUYET;

- aTa;

- IpeIHa3HauYeHue 1o naparpadu;

- U3pa3xo0/IBaHM CPEJICTBA B JIEBA;

- cyMa 3a Bb3CTaHOBSIBAHE ;

- cyMa 3a [0JIy4YaBaHe;

- MPUJIOKEHUsS — HaKTypH;

- onuC Ha (DaKTypHTe — U3/AaTEN; HOMEP; J1aTa; CyMa.



V. KacuepsT cna3Ba cjeJHUTE 32IbLKUTETHN pa3nopenaon:

1. Beuuku npuxoau, MOCTHITMIIH B KacaTa c€ perucTpupar ¢ nmpuxojeH kacos opaep /ITIKO/ mox
MOpeZIeH HOMEDP U OT JaTa Ha MOCTHIIBAHETO B KacoBaTa KHUTa, BOJIEHA OT Kacuepa.

2. Bcuuku pa3xoad, MOCTHIIWIN B KacaTa ce PErHCcTpHpar ¢ pasxojaeH kacoB opaep /PKO/ mox
MOpeZieH HOMEpP U OT JaTa Ha U3BBPILBAHE HA pa3Xxo/a B KacoBaTa KHUTA.

3. KacoBara kaura ce 3aBex/a 0 yCTaHOBEH 00pasell, MPOLIHYpOBa M IPOHOMEPOBA C IMOAINC
u neuat Ha J{upekropa Ha [IMI , baba Tonka” - Pyce. 3aBex/1a ce B HA4aJI0TO Ha BCSKA KaJeHAapHA
roguna ¢ Ne 1 3a IIKO u ¢ Ne 1 3a PKO u ce npuxitoyBa B Kpasi Ha BCEKH MecCell, KaTO OPETHOCTTa Ha
MPUXOJHUTE U Pa3XOJHHUTE OpJepH MpoabbkaBa 10 31 nekeMBpH Ha KajeHAapHaTa roauHa. Boau ce B
JIBa €K3EMIUISIpa, KbM BCEKU MecCel], KaTO BTOPUAT €K3EMIULSIp c€ MpeaaBa Ha IJl. CYETOBOAMUTEN 3a€IHO
C BCUYKH MPUXOJIHHU U Pa3XOIHHU TOKYMEHTH.

4. Bcuuky BIMCBAaHUS HA IPUXOIU M Pa3XO/U B KACOBATa KHUTA CE€ M3BBPILBAT C XUMHUKAJI.

5. He ce nmomyckar u3TpuBaHHs W TMOINpPaBKM Ha BIHMCAHUTE JaHHU. AKO ca WU3BBPIICHU
HONPABKU C€ 3aBepsBaT C MOJIIKCA Ha Kacuepa U IJl. CYETOBOIUTEIL.

6. IMombnBanero Ha IIKO um PKO ce u3BbpmiBa, choOpa3HO HM3UCKBAHUATA Ha 3aKOHA 3a
CYETOBOJICTBOTO, I71aBa BTOpa, wi.6, an.l. IlorpemHo cbhCTaBEHHM NOKYMEHTU CE€ aHyJIupaT U ce
CHCTaBST HOBHU.

7. KacuepbT € IIBbKeH Ja MpOBEpU NMPHIOKEHUTE MbPBUYHU JOKYMEHTH 3a BSPHO U ITBJIHO
odopmsiHe, 3a J1a ce rapaHTHUpa JI0Ka3aTeJICTBeHaTa UM CHJIA.

8. Ilpuemane u mpenaBaHe Ha KacoBaTa HAJMYHOCT C€ W3BBpPIIBA TPU MPOBEpKAa Ha
HAJIMYHOCTUTE, KAaToO ce OposAT OaHKHOTH U MOHeTH. ChCTaBsi ce€ KOHCTATUBEH IPOTOKOJ, KOWTO
ChJIbpKa CyMaTa Ha HaJIMYHOCTHUTE, IIOJNUCUTE Ha MpUEN U IpeJal, clie]] KOETO ce IpeaaBa U Kiroua
Ha KacaTa.

9. M3mmamanero Ha cymu o PKO ce u3BbpmiBa cien ogo0psiBane Ha paszxoja ot JJupekropa u
['n. cueToBOUTEN, Clle ] MpUiIaraHe Ha (pakTypH WU APYTH ONpaBAATEIHH TOKYMEHTH.

10. KacuepbT € eqMHCTBEHOTO JIMIE PA3Ioiaramo ¢ KJII0Y OT Kacara U HOCH MHIWBUIyalTHA
OTTOBOPHOCT 3a HAJIMYHOCTHUTE B Hesl. [IpeaBaneTo Ha Kilo4a OT KacaTa MOKe J1a HaCThIIU €JUHCTBEHO
cien 3anoBeA Ha [{upekropa Ha [IMI ,,baba Tonka” 1Mo 3aKOHOYCTaHOBEHUS PEJI.

11. CowxpaHsBaHETO Ha HATMYHU MAPU U HA JPYTU LIEHHOCTH, KOUTO HE Ca MOCTHITMIM B KacaTa
Ha 3aKOHHO OCHOBaHHUE ce 3a0paHsBa.

12. PekanutynanuuTe 3a 3aIUlaTd Ha MEpPCOHAja C€ MPEJCTaBAT 3a MoAanuc Ha Jupekropa u
I'maBHMS cueToBOAMTEN.

13. B kacata Ha TUMHa3HsTa C€ ChXPaHSABAT M HAIUYHU Mapy HA YUYUIHMITHOTO HACTOSITENICTBO
kbM [IMI' ,baba Tonka”, chI7IacHO pelleHHe Ha YIpaBUTETHUS CHBET HA YUYWIMITHOTO
HacTosTencTBo, [Iporokon N 1 ot 29.04.2006 r.



